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	中公培[2025]06号
	关于举办“AI赋能办公效能提升暨AI技术在政府、企事业单位管理中的数智化场景应用高级研修班”的通知
	1.了解AI技术在办公室管理中的应用场景与价值；
	2.掌握利用AI技术进行任务管理、日程安排与资源分配的方法；
	3.学会使用AI工具优化团队沟通与协作流程；
	4.掌握AI在跨部门协调与项目管理中的应用技巧；
	5.提升办公室管理的智能化水平，实现高效能办公。
	1.聚焦实际问题:围绕办公室管理中的高效管理、沟通与协调问题，提供AI解决方案；
	2.工具全覆盖:涵盖任务管理、日程安排、沟通优化、跨部门协调等多个场景；
	3.实战性强:通过案例演示与实操练习，帮助学员快速掌握AI工具的使用方法；
	4.互动性高:通过小组讨论与答疑环节，确保学员学以致用。
	（一）AI基础与办公应用概述
	1.AI技术简介：机器学习、自然语言处理、计算机视觉等；
	（二）DeepSeek大模型的技术优势
	（四）AI在PPT制作与视频制作中的应用
	（五）AI在图文设计与公文写作中的应用
	（六）AI技术在办公室高效管理中的应用
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